
Вакансии Приволжского межрегионального территориального управлениявоздушного транспорта Федерального агентства воздушного транспорта
Информацию по вопросу замещения вакантных должностей можно получить вотделе государственной службы и кадров по телефону: (846) 205-96-43

Специалист-эксперт отдела аэропортовой деятельности
Квалификационные требования к должности:наличие высшего образования,к стажу гражданской службы (государственной службы иных видов) илистажу (опыту) работы по специальности: требования не предъявляются.
Наличие профессиональных знаний, включая знание:1. государственного языка Российской Федерации,2. Конституции Российской Федерации,3. знания и умения в области информационно-коммуникационных технологий,4. федерального законодательства в области государственной гражданскойслужбы Российской Федерации, законодательства о противодействии коррупции,федеральных законов применительно к своим должностным обязанностям, в томчисле:1) Федеральный закон от 19 марта 1997г. № 60-ФЗ «Воздушный кодексРоссийской Федерации»;2) Приказ Минтранса РФ от 31 июля 2009 г. № 128 «Об утвержденииФедеральных авиационных правил «Подготовка и выполнение полетов вгражданской авиации Российской Федерации»;3) Постановление Правительства РФ от 11 марта 2010 г. № 138 «Обутверждении Федеральных правил использования воздушного пространстваРоссийской Федерации»;4) Приказ Федеральной аэронавигационной службы от 28 ноября 2007 г. N 119«Об утверждении Федеральных авиационных правил "Размещение маркировочныхзнаков и устройств на зданиях, сооружениях, линиях связи, линияхэлектропередачи, радиотехническом оборудовании и других объектах,устанавливаемых в целях обеспечения безопасности полетов воздушных судов»;5) Приказ Минтранса России от 25.09.2015 N 286 «Об утвержденииФедеральных авиационных правил «Требования к операторам аэродромовгражданской авиации. Форма и порядок выдачи документа, подтверждающегосоответствие операторов аэродромов гражданской авиации требованиямфедеральных авиационных правил»;6) Приказ Минтранса России от 13.03.2017 N 92 «Об утвержденииФедеральных авиационных правил «Требования к операторам вертодромовгражданской авиации»;7) Приказ Минтранса России от 11.02.2013 № 31 «Об утвержденииАдминистративного регламента Федерального агентства воздушного транспортапредоставления государственной услуги по организации и проведению



обязательной сертификации аэродромов (кроме международных икатегорированных), используемых в целях гражданской авиации»;8) Приказ Минтранса России от 4 марта 2011 года N 69 «Об утвержденииФедеральных авиационных правил «Требования к посадочным площадкам,расположенным на участке земли или акватории»;9) Приказ Министерства транспорта РФ от 7 октября 2020 г. № 415 «Обутверждении Федеральных авиационных правил "Порядок проведения обязательнойсертификации аэродромов, предназначенных для осуществления коммерческихвоздушных перевозок на самолетах пассажировместимостью более чем двадцатьчеловек, а также аэродромов, открытых для выполнения международных полетовгражданских воздушных судов»;10) Приказ Федеральной аэронавигационной службы от 28 ноября 2007 г.№ 119 «Об утверждении Федеральных авиационных правил "Размещениемаркировочных знаков и устройств на зданиях, сооружениях, линиях связи, линияхэлектропередачи, радиотехническом оборудовании и других объектах,устанавливаемых в целях обеспечения безопасности полетов воздушных судов»;11) Положение о Росавиации;12) Положение об Управлении;13) Служебный распорядок Управления;14) Инструкция по делопроизводству Управления.
Базовые умения:- умение мыслить стратегически (системно);- умение планировать, рационально использовать служебное время идостигать результата;- коммуникативные умения;- умение управлять изменениями.
Наличие профессиональных умений:1) работа в системе электронного документооборота;2) работа с информационно-телекоммуникационными сетями, в том числесетью Интернет;3) работа в операционной системе Windows, Р7-Офис;4) работа в текстовом редакторе, с электронными таблицами;5) управления электронной почтой;6) подготовки презентаций, использования графических объектов вэлектронных документах;7) владение официально-деловым стилем современного русского языка, атакже ведение служебного документооборота, исполнение служебных документов,подготовка ответов на обращения организаций и граждан;8) работа с документами (составление, оформление, анализ, ведение ихранение документации, систематизация и подготовка информационного материала,подготовка делового письма и иные практические навыки работы с документами);9) планирование своего рабочего времени и рационального его использования;10) самостоятельная оценка и проверка проделанной работы;11) выполнение поставленной задачи заранее или к назначенному времени;
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12) сохранение высокой работоспособности в экстремальных условиях, принеобходимости выполнение работы в короткие сроки без потери качества;13) адаптирование стиля поведения, общения к ситуации, собеседнику;14) ясно, логично и последовательно излагать материал без допущенияграмматических, орфографических, пунктуационных и стилистических ошибок;15) выстраивание честных и справедливых отношений с коллегами,основанных на взаимоуважении;16) ответственность за порученный участок работы;17) порядок взаимодействия управления с Росавиацией, федеральнымиорганами исполнительной власти, органами исполнительной власти субъектовРоссийской Федерации, органами местного самоуправления, общественнымиобъединениями и иными организациями; подведомственными Управлению.Функциональные умения:1) подготовка отчетов, справок, по направлению деятельности отдела;2) подготовка документов по результатам предоставления государственнойуслуги;3) проведение проверок авиапредприятий и организаций осуществляющихаэропортовую деятельность по электросветотехническому обеспечению полетоввоздушных судов на соответствие требованиям воздушного законодательства;4) обеспечивать своевременное и полное рассмотрение устных и письменныхобращений граждан, готовить по ним проекты решений и направлять заявителямответы в установленный законодательством Российской Федерации срок.
Специалист-эксперт отдела обязан:1) участвовать в проведении проверок операторов аэродромов и вертодромовгражданской авиации на соответствие требованиям воздушного законодательства;2) участвовать в предоставлении государственной услуги по обязательнойсертификации аэродромов гражданской авиации класса Г, Д, Е, (кромемеждународных и категорированных) осуществляющих коммерческие воздушныеперевозки на самолетах с пассажировместимостью более чем 20 человек;3) участвовать в проведении проверок готовности авиапредприятий иаэропортов, расположенных на территории деятельности Управления, к работе восенне-зимний и весенне-летний периоды;4) представлять в Росавиацию обязательные донесения по установленнойформе по направлению деятельности;подготовка отчетов, справок, по направлению деятельности отдела;5) ходатайствовать в установленном порядке о приостановлении действия иотмене противоречащих воздушному законодательству распорядительных актоворганизаций гражданской авиации подконтрольных Управлению;6) вести учет авиационных событий, связанных с отказами в работе системэлектроснабжения и электрооборудования авиапредприятий, расположенных натерритории Управления;7) проводить анализ состояния электротехнического оборудования и системэнергоснабжения авиапредприятий, расположенных на территории Управления;8) запрашивать от авиапредприятий региона необходимую информацию длявыполнения своих должностных обязанностей, а также задач возложенных на отдел;



9) рассматривать поступающие в Отдел на согласование служебныедокументы по направлению деятельности;10) рассматривать обращения граждан и юридических лиц, по направлениюдеятельности, в установленные законодательством сроки;11) принимать участие в подготовке предложений по разработке проектовнормативных правовых актов, по вопросам, относящихся к компетенции отдела12) участвовать в обеспечении участия организаций гражданской авиации вперевозке сил, средств и материальных ресурсов, необходимых для ликвидациичрезвычайных ситуаций и осуществления эвакуационных мероприятий в в пределахсвоей компетенции.13) участвовать в предоставлении государственной услуги по выдачеразрешений на строительство и ввод в эксплуатацию объектов аэропортов и иныхобъектов авиационной инфраструктуры (за исключением объектов ЕС ОрВД),являющихся объектами капитального строительства и расположенных наподконтрольной территории, за исключением объектов аэропортов федеральногозначения и международных аэропортов, а также объектов, финансируемых за счетсредств федерального бюджета;14) участвовать в рассмотрении материалов по допуску аэропортов(аэродромов) к эксплуатации воздушных судов 2 класса и ниже с подготовкойсоответствующих документов.
График службы: с понедельника по пятницу с 08.00 до 17.00, выходные:суббота, воскресенье.Гражданскому служащему устанавливается ненормированный служебныйдень. Гарантии, предоставляемые государственному служащему: в соответствии сФедеральным законом от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданскойслужбе Российской Федерации».Заработная плата: от 31000 руб. до 46000 руб.


